NADIRIN

FOOD EXPERTISE

Institut Technique Agro Industriel
et Centre de Ressources Technologiques recrute

Un(e) Assistant(e) Formation H /F

e Uous voulez participer a la construction de I’alimentation de demain ?

o Curiosité, innovation et satisfaction clients sont vos maitres-mots ?

Dans le cadre de la transition alimentaire, 'ADRIA est engagé a fiabiliser et pérenniser
lalimentation de demain en accompagnant les acteurs agroalimentaires. Pour assurer son
expertise, 'ADRIA recrute un(e) Assistant(e) Formation.

Uos missions :

Vous intégrez une équipe de 23 collaborateurs composées notamment de responsables
d’activités, chefs de projet, formateurs consultants. Vous contribuerez a la mise en place
administrative et logistique des prestations de formation.

Vous serez amené(e) a :

o Gérer les sessions de formation Intra et Inter-entreprises (inscriptions des stagiaires,
conventions de formation, feuilles d’émargements, traitement des questionnaires de
satisfaction, facturation),

o Participer a l'organisation des formations présentielles (gestion de déplacements,
envoi de convocations, envoi des supports pédagogiques),

e Participer a la mise en place des formations distancielles (envoi des liens de connexion
et des notices techniques, saisie des sessions sur la plateforme d’émargements en
ligne, traitement des questionnaires de satisfaction),

e Tenir des tableaux de bord.

Uous:

De formation supérieure niveau Bac + 2 minimum, en gestion / assistanat, Vous avez une
expérience d’au moins 2 ans sur un poste similaire en organisme de formation.

Vous aimez le travail en équipe,

Vous avez le sens du service,

Vous étes rigoureux, organisé et réactif dans votre travail,

Vous étes capable de vous adapter et de prendre des initiatives,

Vous avez un bon niveau d’orthographe et de grammaire en langue francaise,



¢ Vous maitrisez I'outil informatique et notamment les logiciels du Pack Office (Word,
Excel, PPT). Vous serez formé sur les logiciels et plateformes internes.

Rejoignez-nous!

ADRIA est un centre technique ITAI et CRT, accréditée COFRAC et certifie¢e QUALIOPI,
basée a Quimper depuis plus de 50 ans. Partenaires des industriels du diagnostic au niveau
international pour la validation et la vérification des méthodes alternatives, 'ADRIA propose
aussi des prestations de R&D et d’analyses, de formation, d’audit et de conseil pour les
entreprises des différentes filieres agroalimentaires au niveau national et européen. L’ADRIA,
centre d’expertise indépendant, contribue a améliorer la performance des acteurs des filieres
agroalimentaires dans I'évolution de 'alimentation.

Aujourd’hui forte de son évolution et de son expertise, c’est 70 docteurs, ingénieurs, chefs de
projets, consultants formateurs, chargés d’études, techniciens qui évoluent au sein d’une
structure équipée d’un nouveau laboratoire L2 et L3 et d’'une Halle technologique.

Pourquoi ADRIA ?

Rejoindre I'ADRIA c’est contribuer a sa dynamique de développement et ses ambitions
innovantes. C’est aussi rejoindre une structure en pleine évolution, soucieuse de répondre au
mieux aux attentes des adhérents et clients.

Et si satisfaire et rester au plus proche des clients comptent, ’humain et le bien-étre au travail
sont au cceur de nos préoccupations.

Modalités :

¢ CDD de 6 mois avec évolution possible vers un CDI,
o 35h hebdomadaires sur plage horaire variable 8h00/18h00— Annualisation du temps
de travail,

e Poste basé a Quimper ,

¢ Rémunération en fonction de I'expérience — titres restaurant.

[ ]
Si ce poste vous intéresse, adressez-nous au plus vite votre candidature!
recrutement@adria.fr



